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Lein2 2.195/2025, de 07 de janeiro de 2025.

. &
MUNICIPIO DE SILVANIA
PUBLICADO NESTA DATA MEDIANTE

ATEECA0.N0 PLACAR O PuBLICACOES “Altera a Lei Municipal n®1.803/2015 que trata da
Estrutura Administrativa da Cimara Municipal de
Silvdnia e dad outras providéncias.”

A Camara Municipal de Silvania, Estado de Goias, no uso de suas atribui¢des legais,
conferidas pelas Constitui¢cdes da Republica e do Estado de Goiés e, ainda, pela Lei Organica do
Municipio, APROVOU e eu, Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 12 - Fica alterada a Lei Municipal n? 1.803/2015, que trata da Estrutura
Administrativa da Cimara Municipal de Silvania-GO.

Art. 22 - O Art. 52 da Lei Municipal n? 1.803/2015, passa a vigorar com a seguinte
redacgdo:

“Art. 59- A Estrutura do Gabinete da Presidéncia é composta de:
I - chefe de gabinete da Presidéncia;

II - assessoria Parlamentar de Gabinete;

III - assessoria Especial da Presidéncia;

IV - assessoria Parlamentar de Plendrio e Comissées.

§12. Os cargos dispostos neste artigo sdo de livre nomeagdo e exoneragdo pela
presidéncia do legislativo municipal, de provimento em comissdo.”

Art. 32 - Ficam alterados ou incluidos no quadro dos cargos de provimento em
comissdo e das atribui¢des dos cargos, contidos nos ANEXO I e ANEXO III da Lei Municipal n?
1.803/2015 a seguinte redagio:

ANEXO I
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DENOMINACAO NUMERO DE CARGOS | VENCIMENTO
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 'R$ 3.700,00
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Assessoria Especial da Presidéncia 02 R$ 3.000,00
Assessoria Parlamentar de Gabinete 10 R$ 3.000,00
Assessoria Parlamentar de Plenario e Comissoes 02 R$ 3.000,00

ANEXO III
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Objeto: subordinado diretamente ao Presidente, trata da assessoria pessoal e institucional da
Presidéncia, atendendo pessoas, organizando audiéncia e agenda, viabilizando o
relacionamento do Presidente com os Edis e com a popula¢do em geral, objetivando prestar a
assisténcia devida ao Presidente na execugédo de suas atividades e atribui¢des.

Atribuigdes:

- coordenar a representagdo social e politica do Presidente;

- coordenar o fluxo de informagdes e as relagdes publicas entre os parlamentares e o Presidente;
- exercer as fungdes de relagdes com outros drgidos e grupos sociais e politicos organizados;

- atender a vereadores, autoridade e outras pessoas que solicitem audiéncia com o Presidente;
- prestar assisténcia pessoal ao Presidente em suas atividades oficiais e politicas;

- executar ou transmitir ordens e decisdes do Presidente nos assuntos de sua competéncia;
-preparar e expedir, a quem for responsavel pela distribui¢o, a correspondéncia do Presidente;
- responsavel pelo assessoramento da Presidéncia no cumprimento das agendas,

-assistir o Presidente nos contatos com os demais Poderes e Autoridades;

- controlar os prazos de manifestagdo expressa sobre peti¢des encaminhadas para tomada de
decisdo ou processo administrativo, mantendo relagfio integrada com a Diretoria Legislativa,
no controle de prazos de manifestagdo sobre petigdes encaminhadas objetivando tomada de
decisdo, ou resposta oficial;

- promover a interlocucdo entre os parlamentares, visando a promog¢io da qualificagido dos
debates em Plendrio ou fora dele;

- encaminhar ao Presidente noticias, artigos, e outros que digam respeito a assuntos de
interesse da Camara,

- elaborar, sob a orientagdo do Presidente, pronunciamentos a serem proferidos em Plenario
ou em atos oficiais;

- sugestionar, junto as Diretorias e/ou Departamentos competentes, em nome do Presidente,
toda e qualquer reivindicag¢do para atendimento de necessidades do Gabinete.
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"‘gf;’eaﬁca(;oes: ensino médio completo, idade minima de 18 (dezoito) anos e conhecimento
basico de Informatica.

ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA

Objeto: atividades de assessoramento ao Presidente, nos termos regimentais, na prepara¢ao
de proposi¢des, de pronunciamentos, relatérios e na elaboragio de estudos opinativos e
informativos atinentes ao exercicio das fungdes legislativas, no dmbito da atuagdo parlamentar
e seguindo o pensamento politico de quem assessora.

Atribuigdes:
- prestar apoio ao Presidente na organizagdo e funcionamento do Gabinete;

- preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reunides em que deva participar a
Presidéncia;

- receber e preparar a correspondéncia oficial da Presidéncia;
- preparar o expediente a ser assinado ou despachado pela Presidéncia;

- coordenar os contatos da Presidéncia com 6rgios e autoridades, bem como, preparar sua
agenda diaria;

- organizar e manter atualizado os registros e controles pertinentes a Presidéncia;
- promover as medidas necessarias a realizagdo de viagens da Presidéncia;
-controlar a tramitagdo de documentos e processos de interesse da Presidéncia.

Especificagdes: ensino médio completo, idade minima de 18 (dezoito) anos e conhecimento
basico de Informatica.

ASSESSOR PARLAMENTAR DE GABINETE

Objeto: atividades de assessoramento direto aos gabinetes dos Vereadores(as), nos termos
regimentais, no atendimento ao piblico, na preparagio de proposicoes, de pronunciamentos,
relatorios e na elaboracdo de estudos opinativos e informativos atinentes ao exercicio das
fung¢des legislativas, no &mbito da atua¢io parlamentar e seguindo o pensamento politico de
quem assessora.

Atribuigoes:
- coordenar os trabalhos do gabinete do vereador(a);

- assessorar o vereador(a) no planejamento, coordenagdo e orientagio das atividades
relacionadas ao processo legislativo;

- zelar pela imagem do parlamentar e da Instituico;

- assessorar e acompanhar o Vereador(a) nos assuntos de comunicacdo com a sociedade,
abarcando o pensamento politico do Vereador(a),

- alertar os Edis sobre o cumprimento de prazos regimentais;
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acompanhar o Vereador(a) em audiéncias publicas e atos oficiais, quando solicitado;

- elaborar discursos, notas, justificativas, solicitagdes, pareceres, indicagdes, mogdes e outros
atos para desempenho da missdo politica do Vereador(a),

- elaborar relatérios dos trabalhos desenvolvidos pelo Vereador(as), destacando sua atuagao,
pensamento e visdo politica, disponibilizando-os a Departamento de Comunicagdo, para os
devidos encaminhamentos;

- realizar pesquisas e estudos para a elaboragdo de projetos e proposi¢des em geral, preparar e
encaminhar as proposi¢coes dos Vereadores(as) as areas competentes da Camara Municipal;

- estudar formas de instrumentalizar, em proposi¢des a serem concretizadas via proposi¢des
legislativas, assuntos que versem sobre necessidades e reivindicagdes da coletividade.

Especificagdes: ensino médio completo, idade minima de 18 (dezoito) anos e conhecimento
basico de Informatica.

ASSESSOR PARLAMENTAR DE PLENARIO E COMISSOES

Objeto: atividades de assessoramento aos Vereadores(as) e Comissdes Permanentes e
Especiais, nos termos regimentais, nas atividades de plenario e das comissdes parlamentares.

Atribuigdes:

- assessorar os vereadores(as) no planejamento, coordenagdo e orientacdo das atividades
relacionadas ao processo legislativo;

- acompanhar os trabalhos dos Vereadores(as), em sessées ordinarias e extraordinarias,
audiéncias publicas, sessdes solenes e atos oficiais, quando solicitado;

- elaborar discursos, notas, justificativas, solicita¢des, pareceres, indicagdes, mogdes e outros
atos para desempenho da missdo politica dos Vereadores(as);

- realizar pesquisas e estudos para a elaboragdo de projetos e proposigdes em geral, preparar e
encaminhar as proposi¢des dos Vereadores(as) as dreas competentes da CAmara Municipal;

- assessorar os Vereadores(as) nos trabalhos das comissdes permanentes, temporarias e
especiais

Especificagdes: ensino médio completo, idade minima de 18 (dezoito) anos e conhecimento
basico de informatica.

Art. 42 - Ficam extintos da Estrutura Administrativa da Cidmara Municipal de
Silvania os cargos em comissido, com as nomenclaturas mencionados abaixo:

I - chefe do departamento cont4bil mencionado no art. 62 da lei n? 1.803/2015.
Il - assessoria parlamentar mencionados no art. 52 da lei n° 1.803/2015.

III - assessoria de comunica¢do mencionado no art. 5¢ da lei n° 1.803/2015.
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Art. 52 - As normas para ocupagdo e distribuigdo dos cargos serdo designadas por
portaria do Presidente da CaAmara Municipal de Silvania.

Art. 6° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogando as disposi¢des
em contrario.

Gabinete do Prefeito M. de Silvania/GO, aos 07 dias do més de janeiro de 2025.

-/

M

Carlos§ José osSantds
Prefeito ici

Referente ao Projeto de lei n® 001/2025.
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